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|. Informations générales
e-e|dentification de la matiere
Nom de la matiere : Sciences économiques
e Titre visé, type d’enseignement et I'option

CESS: Certificat d'enseignement secondaire supérieur pour
I'enseignement secondaire technique de qualification — Technicien de
Bureau

ecsProgramme
Le numéro de programme :

» Technicien de bureau : 406-2011-248B
https://www.wallonie-bruxelles-enseignement.be/progr/406-2011 -
248B%20.pdf

Méme si elle est ardue, la lecture du programme est primordiale pour
atteindre les objectifs visés par I'épreuve choisie. Il est intéressant de
commencer par lire 'Avant-propos qui détaille le profil de formation.

Au-dela des matieres a maitriser, il détaille bon nombre d’outils pour y
arriver, comme la construction reguliere de syntheses partielles, la
connaissance du vocabulaire spécifique de la matiere.

Il est important de se rendre compte que ces matieres ne sont pas figéees
et sont continuellement en relation avec la réalité quotidienne. Ce
caractere concret des situations peut alors étre abordé au contact de
personnes ressources (notaire, banquier, gérant de magasin, ... ...).

Rappel : ces consignes ne se substituent pas au programme de la
fédération Wallonie Bruxelles. Ce document compléete le programme et
précise notamment les modalités d’évaluation.

*ce Rencontre obligatoire

Le candidat devra se présenter a une RENCONTRE OBLIGATOIRE :
Date et heure : voir le site des Jurys
Lieu : Siege des Jurys Rue Adolphe Lavallée, 1 a 1080 Bruxelles
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En cas d’absence a celle-ci, le candidat ne sera pas convoqué a la suite
des épreuves ci-apres.

Les candidat(e)s se présentant a la rencontre obligatoire, auront la
possibilité de poser toutes les questions concernant leurs matieres
respectives gu'ils/elles auront déja parcourues et étudiées et les
examinateurs leur répondront judicieusement, ce qui permettra, aux
candidat(e)s de mieux évaluer leurs connaissances.

[I. Organisation de(s) ’'examen(s)
e« Modalités de passation
Type d’examen : écrit
Nombre d’heures : 3h
o Matériel

» Matériel autorisé : calculatrice, bic, marqueurs, lattes
> Materiel refusé : Gsm, montre connectée, tipp-ex

Les GSM, montres connectables ou tout autre objet connectable
sont éteints et laissés dans votre sac. lls ne peuvent ni étre visibles
ni étre portés sur vous pendant ’examen.

«-e Matieres

ECO 1: L’'ENTREPRISE ET SES DOCUMENTS ADMINISTRATIFS ET
COMMERCIAUX (y compris les notions de correspondance commerciale)

ECO 3 : ECONOMIE FINANCIERE : LES OPERATIONS ET TECHNIQUES
FINANCIERES DE L’ENTREPRISE

ECO 5 : COMPTABILITE GENERALE : CENREGISTREMENT DES OPERATIONS
D’EXPLOITATION, FINANCIERES ET DIVERSES DE L’ENTREPRISE,
APPROFONDISSEMENT.

ECO 7 : LENTREPRISE ET SON ORGANISATION.

Attention de bien lire et analyser le programme
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[ll. Evaluation et sanction des études
ece Pondération
La matiere sera notée sur 20 points
*ce Dispense

Si la moyenne globale des épreuves de I'option est supérieure ou égale
a 50%, le candidat est dispensé de 'OBG.

Si la moyenne globale des épreuves de I'option est inférieure a 50%,
il N’y a pas de dispense de 'OBG.

Le candidat doit avoir présenté toutes les
matiéres de son option pour obtenir une
correction de ses épreuves. En cas d’absence
a une ou plusieurs épreuves de son option,

\ le candidat sera automatiquement ajourné pour
toutes les matiéres de son option.
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